
Een presentatie geven
Of een presentatie slaagt, hangt niet alleen af van de inhoud van je betoog maar ook van de manier waarop je de boodschap overbrengt. Hieronder vind je tien praktische tips om een goede presentatie te houden. 


	 - Bereid je altijd goed voor op de presentatie en oefen je presentatie een aantal keer vantevoren 
	 - Controleer de ruimte waar je de presentatie gaat geven en bekijk of het gebruik van een microfoon nodig is. Controleer ook vantevoren alle apparatuur in de zaal of deze werkt 
	 - Wees voorbereid op een technische storing 
	 - Kom altijd ruim op tijd, om je ervan te verzekeren dat de apparatuur werkt. Liever te vroeg dan te laat. Begin op tijd, en eindig niet te laat. 
	 - Zorg voor een goede inleiding; vertel waarom je dit onderwerp hebt gekozen en wat je precies gaat behandelen 
	 - Let op je houding en op de bewegingen die je maakt, zorg dat je daarbij niet heel vaak dezelfde bewegingen maakt, anders denkt met dan je nerveus bent. 
	 - Let op je stemgebruik tijdens het presenteren; zorg dat je verstaanbaar bent en let op het tempo, de volume en je articulatie.
	 - Controleer altijd de informatie die je geeft of deze wel klopt en laat je niet in een hoekje drukken door iemand die meer weet dan jij, zorg dus dat je goed voorbereid bent op vragen.
	 - Geef voorbeelden om je presentatie te verlevendigen. Hiervoor kun je gebruik maken van plaatjes, foto&rsquo;s en/of korte filmpjes.
	 - Ten slotte: vat nog even de belangrijkste punten van je presentatie samen en vraag of er nog vragen of onduidelijkheden zijn.


Verder: oefening baart kunst! 


Boeken over presentaties geven: 

Superpresentaties geven, J. Olsen 
ISBN10 9076903034 
ISBN13 9789076903033 


PresentatieZen, G. Reynolds 
ISBN10 9043016640 
ISBN13 9789043016643 


Een goede presentatie, Frank 't Hart, Bas Kranenburg 
ISBN13 9789006950281 


Audiovisuele bedrijfspresentaties, John M. Vijlbrief 
ISBN-13: 9789043008112 


Professioneel presenteren, UlcoS chuurmans 
ISBN-13: 9789059402737 


Deze boeken zijn te koop via bol.com of via managementboek.nl 
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